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Stadtrecht der Stadt Schortens

Geschaftsordnung der Stadt Schortens
fir den Rat, den Verwaltungsausschuss sowie fur

Ratsausschusse/Ausschusse nach besonderen Rechtsvorschriften

Auf Grund des § 12 Abs. 1 des Niedersachsischen Kommunalverfassungsgesetzes
(NKomVG) vom 17. Dezember 2010 (Nds. GVBI. S. 576) in der Fassung vom
13.10.2021 hat der Rat der Stadt Schortens in seiner Sitzung am 4. November 2021
folgende Geschaftsordnung beschlossen:

l. Abschnitt — Rat

§ 1 — Einberufung des Rates

(1) Die Ratsmitglieder werden grundsatzlich elektronisch Uber das Ratsportal unter

Mitteilung der Tagesordnung eingeladen. Die Ratsmitglieder erhalten per E-Mail
einen Hinweis auf die Einstellung in das Ratsportal. Die Ratsmitglieder sind
verpflichtet, Anderungen ihrer Anschrift, Telefaxverbindung oder E-Mail-Adresse
usw. umgehend dem Burgermeister mitzuteilen. Die Ladung, Tagesordnung und
Vorlagen fur die Sitzungen werden den Ratsmitgliedern Uber das Ratsportal zur
Verfligung gestellt.

(2) Die Ladungsfrist betragt eine Woche. Mal3geblich ist der Zeitpunkt der Absendung

der 0.g. E-Mail, es sei denn, die Unterlagen sind zu diesem Zeitpunkt noch nicht im
Ratsinformationssystem hinterlegt. In diesem Fall gilt der Zeitpunkt der
Bereitstellung zum Abruf auf dem Server der Stadt. In Eilfallen kann die
Ladungsfrist bis auf 1 Tag abgekirzt werden. Die Ladung muss ausdrticklich auf
eine derartige Abklrzung hinweisen. Bei der Aufstellung der Tagesordnung ist § 5
(Sitzungsverlauf) zu beachten. Jeder Tagesordnungspunkt soll grundsatzlich durch
eine Vorlage vorbereitet sein.

(3) Sofern Beratungsgegenstande aufgrund eines Antrages von nicht dem Rat und der

Verwaltung angehérenden Personen beraten werden sollen, ist der/dem
Antragsstellerin eine Ausfertigung der Tagesordnung dieser Sitzung unter
Beachtung der Ladungsfristen dieser Geschaftsordnung zu tUbersenden. Dies gilt
nicht fiir Beratungsgegenstande, fiir die die Offentlichkeit ausgeschlossen ist.



(4) Die Einberufung zu einer nichtoffentlichen Sitzung erfolgt, wenn die Tagesordnung
lediglich Punkte enthalt, die nach § 64 NKomVG in nichtoffentlicher Sitzung zu
behandeln sind oder bei denen ein entsprechender Beschluss Uber die
nichtoéffentliche Behandlung im Einzelfall vorliegt.

(5) Pro Quartal findet mindestens eine Ratssitzung statt.

§ 2 - Tagesordnung

(1) Der Burgermeister stellt die Tagesordnung auf. Er hat dafir das Benehmen mit
dem/r Ratsvorsitzenden herzustellen. Wird die Tagesordnung in seiner Vertretung
von dem/der Ratsvorsitzenden aufgestellt, so ist das Benehmen mit dem/der all-
gemeinen Vertreterln herzustellen. Diese/r kann verlangen, dass ein bestimmter
Tagesordnungspunkt auf die Tagesordnung gesetzt wird.

(2) Tagesordnungsantrage von Fraktionen, Gruppen oder einzelnen Ratsmitgliedern
sind zu bertcksichtigen, wenn sie schriftlich spatestens 16 Tage vor der Sitzung
dem Burgermeister zugegangen sind. Im Einvernehmen mit dem/der Antrags-
stellerin kann der Beratungsgegenstand zur Vorbereitung unmittelbar fur die
Tagesordnung eines Ratsausschusses oder des Verwaltungsausschusses
vorgesehen werden.

(3) Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu benennen. Ein Tagesordnungspunkt
"Verschiedenes" ist nicht zulassig.

(4) Jedem Tagesordnungspunkt einer Ratssitzung ist eine Vorlage beizufluigen, aus der
Sachstand und grundsatzlich auch ein Beschlussvorschlag hervorgehen missen.
Sitzungsvorlagen sollen den Ratsmitgliedern zusammen mit der Einladung
zugestellt werden. Das gilt nicht fur Sitzungen, zu denen mit verkurzter Ladungsfrist
eingeladen wird.

(5) Erweiterungen der Tagesordnung kann der Rat in der Sitzung beschliel3en, wenn
samtliche Ratsmitglieder anwesend sind und zustimmen. In dringlichen Fallen kann
die Tagesordnung zu Beginn der Sitzung durch Beschluss des Rates mit einer
Mehrheit von zwei Dritteln der Mitglieder erweitert werden. Entscheidungen konnen
nur nach Vorbereitung des Beschlusses im Verwaltungsausschuss getroffen
werden. Hierflr wird die Ratssitzung unterbrochen.

§ 3 — Offentlichkeit der Sitzungen/ Einwohnerfragestunde

(1) Die Sitzungen des Rates sind o6ffentlich, soweit nicht das 6ffentliche Wohl oder
berechtigte Interessen Einzelner den Ausschluss der Offentlichkeit erfordern. Uber
einen Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtéffentlicher Sitzung
beraten und entschieden. Wenn eine Beratung nicht erforderlich ist, kann Gber den
Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit in 6ffentlicher Sitzung entschieden
werden.



(2) An offentlichen Sitzungen des Rates konnen Zuhorerlnnen nach MalRgabe der
vorhandenen Platze teilnehmen. Den Pressevertreterinnen werden besondere
Platze zugewiesen.

(3) Zuhorerlnnen sind grundsatzlich nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich
sonst an den Beratungen zu beteiligen. Sie durfen die Beratung nicht storen,
insbesondere keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens geben. Zuhorerinnen
kénnen vom Ratsvorsitzenden aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

(4) In offentlichen Ratssitzungen kénnen Bilrgerlnnen zum Tagesordnungspunkt
Fragen stellen. Hierzu muss der/die Einwohnerin den Fragewunsch durch Hand-
zeichen bei der/ dem Ratsvorsitzenden anmelden und kann die Frage dann stellen,
wenn der/die Ratsvorsitzende ihm/ihr das Wort erteilt hat. Die Sitzung muss hierzu
nicht unterbrochen werden.

Fragen an die Verwaltung werden vom Burgermeister beantwortet, die an einzelne
Ratsmitglieder/Fraktionen von diesen selbst. Es sind nur Fragen und keine
grundsatzlichen Erklarungen zugelassen. Der/die Ratsvorsitzende kann die
Fragezeit auf das notwendige Mal} beschranken. Eine Diskussion findet nicht statt.

(5) Zu Beginn der Sitzung findet regelmaRig die Einwohnerfragestunde statt. Es gelten
die vorstehenden Verfahrensregelungen. Im Ubrigen gilt § 62 NKomVG.

(6) Aufzeichnungen auf Tontrager sind fur Protokollzwecke zugelassen. Die Auf-
zeichnungen hierzu werden nach der Genehmigung durch den Rat unverziglich
geléscht. Im Ubrigen sind Aufzeichnungen auf Tontragern zuldssig, wenn der Rat
hierzu im Einzelfall einen einstimmigen Beschluss gefasst hat.

§ 4 — Vorsitz und Vertretung

(1) Die/der Ratsvorsitzende hat die Sitzungen unparteiisch zu leiten. Sie/er eroffnet,
leitet und schlief3t die Sitzungen. Somit eroffnet sie/er die Aussprache, nachdem
sieler dem/die zur Sache Vortragenden das Wort erteilt hat. Liegt keine
Wortmeldung mehr vor, so erklart er/sie die Aussprache fur abgeschlossen und
erdffnet die Abstimmung oder die Wahl.

Will sie/er selbst zur Sache sprechen, so soll sie/er den Vorsitz fur die Dauer der
Beratung und Beschlussfassung dieses Gegenstandes an die/den Vertreter/in
abgeben.

(2) Der Rat wahlt in seiner ersten Sitzung eine/n Vertreterin.

(3) Sind die/der Ratsvorsitzende und der/die Vertreterln verhindert, wahlt der Rat in
der Sitzung unter dem Vorsitz des altesten anwesenden hierzu bereiten
Ratsmitgliedes fur die Dauer der Verhinderung eine/n Vorsitzende/n aus seiner
Mitte.



§ 5 — Sitzungsverlauf / Sitzordnung
(1) Die Sitzungen laufen regelmaRig in dieser Reihenfolge ab:

Eréffnung der Sitzung

Feststellung der ordnungsgemalien Ladung und Beschlussfahigkeit
Feststellung der Tagesordnung

Ggf. Beschlussfassung Uber die Behandlung in nichtéffentlicher Sitzung

Genehmigung der Niederschrift Gber die vorangegangene Sitzung

2

Bericht des Burgermeisters uber wichtige Beschlisse des Verwaltungsaus-

schusses und wichtige Angelegenheiten der Stadt

7. Einwohnerfragestunde

8. Beratung und Beschlussfassung Uber die in der Tagesordnung bezeichneten
Verhandlungsgegenstande, dazu jeweils Bericht Uber die Empfehlungen der
Fachausschusse und des Verwaltungsausschusses

9. Anfragen und Anregungen

10. Nichtoéffentliche Sitzung

11.SchlieBung der Sitzung

(2) Die grofdte im Rat vertretene Fraktion bzw. Gruppe bestimmt die Sitzordnung unter
Berucksichtigung der bisherigen Tradition des Rates der Stadt Schortens und der
Wiunsche der Fraktion.

§ 6 — Sachantrage

(1) Antrage zur Aufnahme eines bestimmten Beratungsgegenstandes in die Tages-
ordnung mussen schriftlich oder elektronisch spatestens am 16. Tage vor der
jeweiligen Ratssitzung beim Blrgermeister eingegangen sein. Spater eingegan-
gene Antrage werden als Dringlichkeitsantrage gemaf § 7 dieser Geschaftsord-
nung behandelt.

(2) Der Rat entscheidet dartber, welchem Ausschuss die Antrage zur Vorbereitung
uberwiesen werden sollen. Findet innerhalb eines Monats nach Eingang eines
Antrages keine Ratssitzung statt, entscheidet der Verwaltungsausschuss anstelle
des Rates Uber die Ausschussuberweisung. Hiervon ist dem Rat in der folgenden
Sitzung Kenntnis zu geben.

(3) Die/der Ratsvorsitzende kann verlangen, dass mundlich gestellte Antrage zu
Gegenstanden, die auf der Tagesordnung stehen, bis zur Abstimmung schriftlich
oder elektronisch vorgelegt werden.



§ 7 — Dringlichkeitsantrage

(1) Dringlichkeitsantrage mussen vor Eintritt in die Tagesordnung eingebracht sein.
Der Rat beschliet im Rahmen der Feststellung der Tagesordnung Uber die
Dringlichkeit des Antrages. Eine Aussprache Uber die Dringlichkeit darf sich nicht
mit dem Inhalt des Antrages, sondern nur mit der Prifung der Dringlichkeit be-
fassen.

(2) Der Antrag ist auf die Tagesordnung zu setzen, wenn die Dringlichkeit vorliegt
und vom Rat mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner Mitglieder anerkannt
wird.

(3) Soll tber den Antrag in der Sache noch in der laufenden Sitzung des Rates be-
schlossen werden, ist die Sitzung zur Vorbereitung durch den Verwaltungsaus-
schuss nach § 21 Abs. 2 zu unterbrechen.

§ 8 — Anderungsantriage

Zu jedem Punkt der Tagesordnung konnen bis zur Schlussabstimmung schriftlich
oder mundlich Anderungsantrage gestellt werden. Wird ein Anderungsantrag
angenommen, so gilt der veranderte Antrag als neue Beratungsgrundlage.

§ 9 — Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Jedes Ratsmitglied kann wahrend der Sitzung Antrage zur Geschaftsordnung
stellen. Hierzu gehoren insbesondere Antrage auf

a) Nichtbefassung; der/die Antragssteller/in hat jedoch das Recht, den Antrag
einzubringen und kurz (1 Minute) zu begrinden.

b) Schlie3en der Rednerliste oder Schluss der Debatte; dieser Punkt kann nur von
Ratsmitgliedern gestellt werden, die zu dem Punkt nicht zur Sache gesprochen
haben.

c) Anderung des Antrages

d) Vertagung

e) Verweisung an einen Ausschuss

f) Unterbrechen der Sitzung

g) Ubergang zur Tagesordnung

h) nichtoffentliche Beratung einer Angelegenheit oder Wiederherstellung der
Offentlichkeit.



(2) Antrage kénnen zurickgenommen werden.

(3) Auf einen Antrag zur Geschaftsordnung erteilt der/die Ratsvorsitzende zuerst dem/r
Antragssteller/in das Wort zur Begriindung und gibt dann je einem Mitglied der im
Rat vertretenen Fraktionen und Gruppen sowie den nicht einer Fraktion/ Gruppe
angehorenden Ratsmitgliedern Gelegenheit zur Stellungnahme und lasst darauf
uber den Antrag abstimmen.

(4) Bei einem Antrag auf Schluss der Debatte gibt der/die Ratsvorsitzende die noch
vorliegenden Wortmeldungen bekannt. Danach wird dem/der Antragssteller/in das
Wort zu einer kurzen Begrindung (1 Minute) erteilt. Gegen den Antrag darf nur
ein/e weitere/r Redner/in sprechen.

§ 10 — Beratung und Redeordnung

(1) Ein Ratsmitglied oder andere an der Sitzung einschlieRlich der Einwohnerfrage-
stunde teilnehmende Personen durfen nur sprechen, wenn ihm/ihr von der/dem
Ratsvorsitzenden das Wort erteilt wird. Wortmeldungen erfolgen durch
Handaufheben. Es darf nur zur Sache gesprochen werden. Zwischenfragen sind
nur mit Zustimmung der/des Sprechenden zulassig.

(2) Die/der Ratsvorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen,
indem sie/ler den Namen des Ratsmitgliedes aufruft. Bei gleichzeitigen
Wortmeldungen entscheidet die/der Ratsvorsitzende nach pflichtgemalkem
Ermessen. Bei Wortmeldungen ,zur Geschaftsordnung® ist das Wort aulerhalb der
Reihenfolge zu erteilen. Dies gilt auch flir den Burgermeister zur Klarstellung
tatsachlicher und rechtlicher Verhaltnisse.

(3) Die/der Ratsvorsitzende kann zur Wahrung der ihr/ihm nach § 63 NKomVG und
den Bestimmungen dieser Geschaftsordnung obliegenden Befugnisse jederzeit
das Wort ergreifen.

(4) Der Burgermeister ist auf seinen Wunsch zum Gegenstand der Verhandlung zu
héren. Die/der Ratsvorsitzende kann ihm zur tatsachlichen und rechtlichen Klar-
stellung des Sachverhalts auch auRerhalb der Reihenfolge der Wortmeldungen das
Wort erteilen.

(5) Die Redezeit betragt grundsatzlich max. 5 Minuten, bei Haushaltsberatungen bis
zu 10 Minuten. Die/der Ratsvorsitzende kann die Redezeit verlangern. Bei Wider-
spruch entscheidet der Rat Uber die Verlangerung der Redezeit.

(6) Jedes Ratsmitglied darf grundsatzlich zu einem Beratungsgegenstand nur zwei Mal
sprechen. Ausgenommen sind



a) das Schlusswort des/r Antragsstellers/in unmittelbar vor der Abstimmung

b) die Richtigstellung offenbarer Missverstandnisse

)

)
c) Anfragen zur Klarung von Zweifelsfragen
d) Antrage und Einwendungen zur Geschaftsordnung
)

e) Wortmeldungen des Burgermeisters gemaf Absatz 4.

Die/der Ratsvorsitzende kann im Einzelfall zulassen, dass ein Ratsmitglied mehr
als nur zwei Mal zur Sache sprechen darf. Bei Widerspruch entscheidet der Rat.

(7) Wahrend der Aussprache uber den Tagesordnungspunkt sind nur folgende
Antrage zulassig:

a) Antrage zur Geschaftsordnung
b

c

Anderungsantrage

Zuruckziehen von Sachantragen zu Tagesordnungspunkten

)
)
)
d) Anhérung anwesender Sachverstandiger oder anwesender Einwohnerlnnen

(8) Ausschussempfehlungen und darauf folgende Beschlussempfehlungen des
Verwaltungsausschusses werden vom Burgermeister oder der fir die Sache
zustandigen Fachbereichsleiterlnnen vorgetragen. Ausschussvorsitzende kdnnen
anschlieBend und zum Schluss der Beratung unabhangig von der in Absatz 6
getroffenen Regelung das Wort verlangen.

Antrage sollen von dem/r Antragssteller/in vorgetragen werden. Sie/er kann
auRerdem zum Schluss der Beratung das Wort verlangen.

§ 11 — Anhorungen

Beschliel3t der Rat, anwesende Sachverstandige oder anwesende Einwohnerlnnen
zum Gegenstand der Beratung zu horen (§ 62 Abs. 2 NKomVG), so gilt § 10 Abs. 5
dieser Geschaftsordnung (Redezeit) entsprechend. Der Beschluss bedarf der
Mehrheit von drei Vierteln der anwesenden Ratsmitglieder. Eine Diskussion mit
Einwohnerlnnen findet nicht statt.

§ 12 — Personliche Erklarungen

Einem Ratsmitglied, das sich zu einer personlichen Erklarung zu Wort gemeldet hat,
ist das Wort auch nach Schluss der Beratung vor der Abstimmung zu erteilen. Das
Ratsmitglied darf in der personlichen Erklarung nur Angriffe zurlickweisen, die in der
Aussprache gegen das Ratsmitglied gerichtet wurden, oder eigene Ausfuhrungen
berichtigen. Es darf hierzu nicht langer als 3 Minuten sprechen.



§ 13 — OrdnungsverstoRe

(1) Der/die Ratsvorsitzende sorgt fur die Aufrechterhaltung der Ordnung in den
Sitzungen und achtet auf die Einhaltung der Geschaftsordnung. Er/sie bt wahrend
der Sitzung das Hausrecht aus. Persdnliche Angriffe und Beleidigungen sind von
der/dem Ratsvorsitzenden sofort zu ragen.

(2) Jede/r Redner/in hat sich bei ihren/seinen Ausfuhrungen streng an die Sache zu
halten. Verstoft ein Ratsmitglied gegen die Bestimmungen der Geschaftsordnung,
so kann der/die Ratsvorsitzende das Ratsmitglied unter Nennung des Namens ,.zur
Ordnung®, falls es vom Beratungsgegenstand abschweift, ,zur Sache® rufen. Ist
ein/e Redner/in dreimal bei demselben Tagesordnungspunkt zur Sache aufgerufen
worden, so kann der/die Ratsvorsitzende ihr/ihm das Wort entziehen. Ist einem
Ratsmitglied das Wort entzogen, so darf es zu diesem Tagesordnungspunkt nicht
mehr sprechen. § 10 Abs. 4 dieser Geschaftsordnung bleibt unberthrt.

(3) Verhalt sich ein Ratsmitglied wiederholt ordnungswidrig oder ungebuhrlich, so
kann die/r Ratsvorsitzende das Ratsmitglied von der Sitzung ausschliel3en. Der
Ausschluss wegen ordnungswidrigem Verhalten ist zulassig, wenn der/die
Ratsvorsitzende ein Ratsmitglied in derselben Sitzung zum zweiten Mal gertigt und
bei der ersten Rige auf diese Folge hingewiesen hat. Auf Antrag des/r
Ausgeschlossenen stellt der Rat in seiner nachsten Sitzung fest, ob die getroffene
MaRnahme berechtigt war.

(4) Der Rat kann ein Ratsmitglied, das sich grober Ungeblhr oder wiederholter
Zuwiderhandlungen gegen die Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen
Anordnungen schuldig gemacht hat, mit der Mehrheit seiner Mitglieder auf
bestimmte Zeit, hochstens 6 Monate, von der Mitarbeit im Rat und seinen
Ausschussen ausschlieRen. Das Ratsmitglied kann als Zuhorerin teilnehmen.

(5) Die/der Ratsvorsitzende kann Zuhoérerlnnen, die sich wiederholt ordnungswidrig
verhalten, von der Sitzung ausschlief3en.

(6) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestért und gelingt es der/dem Ratsvorsitzen-
den nicht, sie wieder herzustellen, so kann sie/er die Sitzung unterbrechen oder die
Sitzung nach dreimaligem Aufruf und Beratung mit den Vorsitzenden der
Fraktionen und Gruppen vorzeitig schlielen.

§ 14 — Abstimmung

(1) Nach Ausschluss der Aussprache und der persdnlichen Bemerkungen eroffnet
der/die Ratsvorsitzende die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt er/sie
den Antrag oder verweist auf die Vorlage, aus der der Beschlussvorschlag
ersichtlich ist. Wahrend des Abstimmungsverfahrens sind weitere Antrage nicht
zulassig.



Die/der Ratsvorsitzende entscheidet Uber die Reihenfolge der Abstimmung. Es ist
folgende Reihenfolge einzuhalten:

a) Antrage zur Geschaftsordnung gemal § 6 dieser Geschaftsordnung

b) Anderungsantrage; die von der Vorlage weiter entfernten sind vor den ihr
naherstehenden zu erledigen.

c) Abstimmung Uber den Gegenstand selbst

(Nach Annahme eines Anderungsantrages, der den urspriinglichen Gegenstand
der Abstimmung nicht ganz ersetzt und damit erledigt ist, ist Uber ihn in der Fassung
der beschlossenen Anderung abzustimmen. Hilfs-/ Eventualantrage kommen nur
bei Ablehnung der Hauptantrage zur Abstimmung.)

(2) Die/der Ratsvorsitzende formuliert die Abstimmungsfrage so, dass sie mit ,Ja“ oder
,Nein“ beantwortet werden kann. Beschlisse werden, soweit das Gesetz oder in
Verfahrensangelegenheiten diese Geschaftsordnung nichts anderes bestimmt, mit
der Mehrheit der auf ,Ja“ und ,Nein“ lautenden Stimmen gefasst. Bei
Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(3) Grundsatzlich wird offen durch Handaufheben abgestimmt. Auf Antrag von
mindestens einem Drittel der anwesenden Ratsmitglieder ist namentlich
abzustimmen. Das gilt nicht fur Abstimmungen Uber Geschaftsordnungsantrage.
Ein Antrag auf geheime Abstimmung ist immer vorrangig zu behandeln.

(4) Uber einen Antrag auf geheime Abstimmung wird mit Mehrheit beschlossen; die
geheime Abstimmung hat Vorrang vor namentlicher Abstimmung. Das Ergebnis
einer geheimen Abstimmung wird durch zwei von der/dem Ratsvorsitzenden zu
bestimmenden Ratsmitgliedern der jeweils starksten Gruppen oder Fraktionen und
dem/r Protokollfihrer/in festgestellt und der/dem Ratsvorsitzenden mitgeteilt, damit
sie/er es bekannt gibt.

§ 15 - Wahlen

(1) Gewanhlt wird schriftlich. Ist nur ein Wahlvorschlag gemacht, wird, wenn niemand
widerspricht, durch Handaufheben gewahlt. Auf Verlangen eines Ratsmitgliedes ist
geheim zu wahlen.

(2) Der/die Ratsvorsitzende beauftragt zwei Ratsmitglieder der jeweils starksten
Gruppen oder Fraktionen und den/die Protokollfuhrer/in mit der Stimmauszahlung
bei schriftlicher sowie bei geheimer Wahl.

§ 16 — Anfragen

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, gem. § 58 Abs. 4 NKomVG Anfragen zu Ge-
genstanden der Tagesordnung oder zu stadtbezogenen Angelegenheiten zu
stellen. Wenn diese in der Ratssitzung beantwortet werden sollen, missen diese 5
Tage vor der Ratssitzung beim Burgermeister schriftlich oder elektronisch
eingereicht sein.



(2) Der Burgermeister oder die Fachbereichsleiterinnen beantworten die Anfrage
schriftich oder mundlich (je nach ihrem Gegenstand in oOffentlicher oder
nichtoéffentlicher Sitzung). Eine Aussprache Uber die Beantwortung der Anfragen
findet nicht statt. Eine Zusatzfragen des/r Fragenden ist zulassig. Der/die
Ratsvorsitzende kann weitere Zusatzfragen zulassen. Die Anfragen und Antworten
werden im Protokoll aufgenommen. Ist die Antwort nicht schriftlich oder
elektronisch vorbereitet, so wird ihr wesentlicher Inhalt aufgenommen. Kann eine
Anfrage noch nicht beantwortet werden, so muss dies in der folgenden Sitzung
geschehen.

§ 17 — Einwohnerfragestunde

(1) Am Anfang einer offentlichen Ratssitzung findet eine Einwohnerfragestunde statt.
Die Fragestunde wird von dem/der Ratsvorsitzenden geleitet. Sie soll 15 Minuten
nicht uberschreiten.

(2) Jede Einwohnerin/jeder Einwohner der Stadt Schortens kann Fragen zu
Beratungsgegenstanden der Ratssitzung und zu anderen Angelegenheiten der
Stadt stellen. Der/die Fragende kann bis zu zwei Zusatzfragen stellen, die sich auf
den Gegenstand der ersten Frage beziehen.

(3) Die Fragen werden vom Burgermeister beantwortet. Anfragen an einzelne
Ratsmitglieder, Fraktionen oder Gruppen werden von diesen selber beantwortet.
Eine Diskussion findet nicht statt.

§ 18 - Protokoll

(1) Der Burgermeister ist fur das Protokoll verantwortlich. Er bestimmt den/die
Protokollfuhrer/in. Zur Anfertigung des Protokolls kann die Beratung aufgezeichnet
werden. Die Aufzeichnung ist nach Genehmigung der Niederschrift zu 16schen.

(2) Im Protokoll werden die wesentlichen Inhalte der Verhandlungen wiedergeben.
Aus dem Protokoll muss ersichtlich sein, wann und wo die Sitzung stattgefunden
hat, wer an ihr teilgenommen hat, welche Gegenstande verhandelt, welche
Beschlisse gefasst und welche Wahlen angenommen worden sind. Die
Abstimmungsergebnisse sind festzuhalten. Jedes Ratsmitglied kann verlangen,
dass aus dem Protokoll hervorgeht, wie abgestimmt wurde. Dies gilt nicht bei
geheimer Stimmabgabe. Im Ubrigen wird auf § 68 NKomVG verwiesen.

(4) Das Protokoll ist von dem/der Ratsvorsitzenden, dem Birgermeister und dem/der
Protokollfihrerin zu unterzeichnen. Eine Ausfertigung des Protokolls ist allen
Ratsmitgliedern alsbald (ca. 4 Wochen) nach jeder Ratssitzung zu Ubersenden.
Einwendungen gegen das Protokoll diurfen sich nur gegen die Richtigkeit der
Wiedergabe des Verhandlungsverlaufs und des Inhalts der Beschlisse richten. Der
Rat beschlie3t in seiner nachsten Sitzung die Genehmigung des Protokolls.



Werden gegen die Fassung des Protokolls Einwendungen erhoben, die sich nicht
durch Erklarungen des/r Protokollfihrer/in oder des Burgermeisters beheben
lassen, entscheidet der Rat.

(5) Die Protokolle sind, soweit sie nichtoffentlich beratene Gegenstande zum Inhalt
haben, vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

(6) Uber die Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung des Rates vor Ablauf der
Wahlperiode beschliel3t der Verwaltungsausschuss.

(7) Der Burgermeister soll den offentlichen Teil der Niederschriften im Internet
veroffentlichen, um der interessierten Offentlichkeit Einblick in den Stand der
Stadtangelegenheiten zu geben.

§ 19 - Fraktionen und Gruppen

(1) Fraktionen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschlisse von
mindestens 2 Ratsmitgliedern, die aufgrund desselben Wahlvorschlages gewahit
wurden.

(2) Gruppen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschlisse von mindestens
zwei Ratsmitgliedern, die aufgrund verschiedener Wahlvorschlage gewahlt
wurden. Zu den Gruppen rechnen auch Zusammenschllsse von Fraktionen mit
fraktionslosen Ratsmitgliedern sowie anderen Fraktionen oder Gruppen sowie von
Gruppen.

(3) Ratsmitglieder durfen nur einer Fraktion angehdren. Entsprechendes gilt fur die
Zugehorigkeit zu Gruppen.

(4) Die Gruppe nimmt anstelle der an ihr beteiligten Fraktionen oder Gruppen deren
kommunalverfassungsrechtlichen Rechte wahr. Die Gruppensprecherinnen sind
den Fraktionsvorsitzenden gleichgestellt.

(5) Jede Fraktion oder Gruppe hat eine/n Vorsitzende/n und mindestens eine Stell-
vertretung. Die Bildung einer Fraktion oder Gruppe ist zur ersten Sitzung des Rates
nach seiner Wahl dem Birgermeister schriftlich unter Angabe des Namens der
Fraktion oder Gruppe, ihres/r Vorsitzenden und der/s stellvertretenden Vor-
sitzenden anzuzeigen. Der Burgermeister unterrichtet unverziglich den Rat.

Nach der ersten Ratssitzung sind Anderungen, die Auflésung sowie Bildung von
Fraktionen und Gruppen in gleicher Weise anzuzeigen.

(6) Die Bildung von Fraktionen oder Gruppen sowie Anderungen werden mit dem
Eingang der Anzeige nach Absatz 5 wirksam.

(7) Unterhalt eine Fraktion oder gruppe eine Geschaftsstelle, sind auch die Anschrift
der Geschaftsstelle sowie die zur Verschwiegenheit verpflichteten Mitarbeiterinnen
der Fraktion bzw. Gruppe sowie evtl. Anderungen mitzuteilen.



Il. Abschnitt - Verwaltungsausschuss
§ 20 - Geschaftsgang und Verfahren des Verwaltungsausschusses

Fur den Geschaftsgang und das Verfahren des Verwaltungsausschusses gelten die
Vorschriften des I. Abschnittes dieser Geschaftsordnung mit Ausnahme der §§ 11 und
17 (Anhorung / Einwohnerfragestunde) entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vor-
schriften vorgehen oder Bestimmungen dieser Geschaftsordnung entgegenstehen.
Die Beschrankung der Rededauer gemall § 10 Abs. 5 (Redezeit) findet keine
Anwendung. Mit Zustimmung des Ausschusses kann der/die Vorsitzende die
Rededauer auf eine bestimmte Zeit beschranken.

§ 21 - Einberufung des Verwaltungsausschusses

(1) Der Verwaltungsausschuss tritt ohne besondere Ladung alle 2 Wochen dienstags,
aulRer an Feiertagen, um 16:00 Uhr zu einer Sitzung zusammen. Die Termine sind
im Sitzungsplan halbjahrlich im Voraus festzulegen. Die Tagesordnung ist allen
Ratsmitgliedern spatestens am Samstag vor der Sitzung zuzustellen.

Bei Bedarf beruft der Blrgermeister den Verwaltungsausschuss zu weiteren
Sitzungen unter Einhaltung einer Ladungsfrist von mindestens 48 Stunden ein.

(2) In dringlichen Fallen kann der Verwaltungsausschuss in einer Sitzungspause der
Ratssitzung einberufen werden.

(3) Ist ein Mitglied des Verwaltungsausschusses verhindert, an einer Sitzung
teilzunehmen, so hat er/sie unverzuglich seinen/ihnren Vertreter/in zu benach-
richtigen.

§ 22 - Protokoll des Verwaltungsausschusses
Die Niederschrift ist vom Blurgermeister und dem/r Protokollfuhrer/in zu unterzeichnen.
Sie ist allen Ratsmitgliedern spatestens mit der Tagesordnung zur nachsten Sitzung

des Verwaltungsausschusses zuzustellen. Die Protokolle sind vertraulich zu
behandeln und zu verwahren.

lll. Abschnitt - Ausschiusse
§ 23 - Ausschusse des Rates

(1) Der Rat bildet zur Vorbereitung seiner Beschllsse folgende Ausschisse aus seiner
Mitte:



. Ausschuss fur Schule, Jugend und Sport

. Ausschuss fur Stadtmarketing, Kultur und Tourismus
. Ausschuss fur Finanzen und Wirtschaft

. Ausschuss fur Planung, Bauen und Umwelt

. Ausschuss fur Soziales, Ordnung und Verkehr

. Burgerhaus-Ausschuss

. Betriebsausschuss Stadtentwasserung
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(2) Die hinzugewahlten Mitglieder in den Ausschussen haben das Antragsrecht gemaf
§ 56 NKomVG.

§ 24 - Geschaftsgang und Verfahren der Ausschiisse

(1) Fur den Geschaftsgang und das Verfahren der Ratsausschisse sowie der
Ausschisse nach besonderen Rechtsvorschriften gelten die Vorschriften des |.
Abschnitts entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung entgegenstehen. Die Beschrankung der
Rededauer gemall § 7 Abs. 5 findet keine Anwendung. Mit Zustimmung des
Ausschusses kann der/die Vorsitzende die Rededauer auf eine bestimmte Zeit
beschranken.

(2) Die Sitzungen der Ausschusse sind offentlich. In nichtoffentlicher Sitzung werden
unabhangig davon, ob jeweils entsprechende Grinde den Ausschluss der
Offentlichkeit erfordern, die folgenden Gegenstande behandelt:

- Grundstucksangelegenheiten

- Personalangelegenheiten

- Vergaben/ Vertragsangelegenheiten

- Verhandlungen mit Gewerbeansiedlungswilligen.

Sofern der Rat oder der Verwaltungsausschuss die nichtoffentliche Behandlung
von Angelegenheiten beschlossen hat, sind die Ausschlusse daran gebunden.

(3) Die Ladungsfrist betragt 2 Wochen, in Eilfallen kann sie bis auf 1 Tag abgekurzt
werden; auf die Abklrzung der Ladungsfrist ist in der Ladung hinzuweisen.

(4) Die Einladungen zu Ausschusssitzungen einschl. der Vorlagen und Verwaltungs-
berichte sind allen Ratsmitgliedern unter Beachtung der in Absatz 3 genannten
Frist zuzustellen.

(5) In dringenden Fallen kann die Tagesordnung abweichend von § 59 Abs. 3 Satz 5
NKomVG wahrend der Sitzung mit der Mehrheit der anwesenden
Ausschussmitglieder erweitert werden.

(6) Zur Vertretung eines Ausschussmitglieds in den Fachausschussen ist jedes andere
Fraktions- oder Gruppenmitglied berechtigt.



(7) Fur jede/n Ausschussvorsitzende/n bestimmt die Fraktion/Gruppe, der die/der
Vorsitzende angehort, ein Ausschussmitglied als Vertreterin.

(8) Die Niederschriften sind gemall § 68 NKomVG als Beschlussprotokolle zu
verfassen und von dem/r Ausschussvorsitzenden, dem Blurgermeister und dem/der
ProtokollfGhrer/in vor der Herausgabe zu unterzeichnen. Eine Ausfertigung der
Niederschrift ist allen Ratsmitgliedern innerhalb einer Frist von 14 Tagen nach dem
Sitzungstermin zuzustellen. Ist der Inhalt fir andere Sitzungen der Ausschlsse
oder fur den Verwaltungsausschuss Beschluss- oder Beratungsgrundlage, sind
entsprechend klrzere Fristen zu berucksichtigen. Die Niederschrift ist in der
nachsten Sitzung zu genehmigen. § 22 der Geschaftsordnung ist entsprechend
anzuwenden.

IV. Abschnitt - Schlussbestimmungen
§ 25 — Geltung der Geschaftsordnung

(1) Der Rat und der Verwaltungsausschuss konnen flr die Dauer einer Sitzung oder
fur einzelne Tagesordnungspunkte die Aufhebung oder Anderung von
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung mit einer Mehrheit von zwei Dritteln der
gesetzlichen Zahl ihrer stimmberechtigten Mitglieder beschlieRen. Eine Erhdhung
der Zahl der Beigeordneten gemaR § 74 Abs. 2 NKomVG ist zu bertcksichtigen.

(2) Diese Geschaftsordnung tritt am 4. November 2021 in Kraft und ersetzt die
bisherige Geschaftsordnung.

(3) Bei Zweifeln Uber die Auslegung der Geschaftsordnung entscheidet der Blrger-
meister, wenn nicht der Rat die Entscheidung an sich zieht.

Schortens, 04.11.2021

G. Bohling
Blrgermeister



